Адміністративні послуги, 

що надаються відділом у справах дітей
виконавчого комітету Краснодонської міської ради

	№ з/п

	Назва адміністративної (державної) послуги
	Нормативно-правовий акт (назва, номер статті, абзацу, пункту) згідно з яким надається послуга
	Найменування документу, що видається фізичній чи юридичній особі в результаті надання послуги (дозвіл, ліцензія, свідоцтво, погодження, довідка тощо)

	Перелік необхідних документів
	Строк надання адмініст-ративної  послуги
	Порядок і розмір плати за надання послуги, найменування та реквізити нормативно-правового акту, яким встановлена ця плата (грн.)
	Назва відповідального органу
	Назва органу та адреса (за якою здійснюється прийом), телефон до довідок
Графік прийому

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Видача направлення потенційним усиновлювачам, опікунам, піклувальникам, батькам-вихователям, прийомним батькам на відвідування закладів з метою налагодження психологічного контакту з дитиною
	Постанова КМУ від 30.06.2007р.№1068 та Постанова КМУ від 08.10.2008р.№905
	Направлення на відвідування закладів з метою налагодження психологічного контакту з дитиною
	Висновок про можливість бути усиновлювачем, пронумерований, пошнурований, скріплений печаткою та завірений підписом керівника (заступника керівника) служби у справах дітей пакет документів, який подавали кандидати в усиновлювачі, із зазначенням служби у справах дітей, в якій вони перебувають на обліку та облікового номеру.
	В день звернення
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14


	2
	Надання висновку про доцільність (недоцільність) встановлення опіки, піклування та відповідність його інтересам дитини
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24 вересня 2008 р. № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»
	висновок про доцільність (недоцільність) встановлення опіки, піклування та відповідність його інтересам дитини
	- заява (від подружжя приймається єдина заява, підписана обома особами),

- копія паспорта,

- копія свідоцтва про реєстрацію або розірвання шлюбу,

- довідка про доходи за останні 6 місяців,

- довідка з місця проживання з вказівкою всіх членів сім’ї, які проживають сумісно з кандидатами в опікуни,

- копії документів, які підтверджують право власності чи право користування житлом,

- акт обстеження житлово-побутових умов (ВСД надає після здачі документів),

- довідка про наявність чи відсутність судимості (інфоцентр МВС, м.Луганськ, вул.Польського,1, тел.(0642)559367),

- висновок про стан здоров’я (за формою),

- довідка від лікаря-нарколога та психіатра для членів сім'ї,

- заяви повнолітніх членів сім'ї  про згоду на прийняття до родини дитини, позбавленої батьківського піклування,

- довідка про проходження курсів та рекомендацій ЦСССДМ,

- фото для посвідчення.

Для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування:

- копія свідоцтва про народження,

- документ, що підтверджує статус сироті чи позбавленого батьківського піклування,

- довідка з місця проживання,

- довідка з місця навчання,

-  довідка про стан здоров'я (за формою),

- документ, який підтверджує право власності чи право користування житлом,

- опис майна,

Всі копії приймаються при наявності оригіналу.

Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі вищезазначені документи
	Протягом 10 робочих днів після надходження заяви та всіх документів
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14


	3
	Підготовка документів для звернення органу опіки та піклування до суду про позбавлення батьків чи одного з них батьківських прав або відібрання дитини у матері, батька без позбавлення їх батьківських прав
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24 вересня 2008 р. N 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»
	Висновок органу опіки та піклування
	Надаються в 2-х екземплярах:

- заява зацікавленої особи (пишеться після надання до відділу  всіх нижче вказаних документів),

- копія свідоцтва про народження дитини, коду,

- копії паспортів батьків (адресні довідки)

- акт обстеження житлово-побутових умов дитини, батьків (учбовий заклад, відділ у справах дітей),

- довідка з місця проживання дитини, батьків,

- побутова та виробнича характеристика на батьків,

- матеріали про притягнення до адміністративної та кримінальної відповідальності,

- довідка з закладу , який відвідує дитина,

- подання з дитячого закладу про виконання батьками своїх обов’язків,

- копія про призначення опіки над дитиною,

-  довідка про заборгованість з виплати аліментів,

- заяви свідків, сусідів (3 чоловіка).

Всі копії приймаються при наявності оригіналу.

Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі вищезазначені документи.
	30 днів з моменту подачі заяви (в залежності від дати проведення засідання виконкому).
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14


	4.
	Надання висновку про доцільність (недоцільність) повернення дитини до батьків, осіб, які їх замінюють, або до закладу, який вона самовільно залишила
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24 вересня 2008 р. N 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»
	висновок про доцільність (недоцільність) повернення дитини до батьків, осіб, які їх замінюють, або до закладу, який вона самовільно залишила
	Повідомлення про дитину, яка залишилась без батьківського піклування , де вказано відомості про дитину, місце її проживання, відомості про батьків або осіб, які їх замінюють, інших родичів, місця їх проживання (перебування).
	15 днів  після отримання повідомлення про виявлення дитини, яка залишилась без батьківського піклування.
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14


	5.
	Надання витягу з обліково-статистичної картки дитини
	Лист Міністерства освіти та науки України від 15.03.2010р. №1/9-176
	витяг з обліково-статистичної картки дитини
	Заява
	В день звернення
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14


	6.
	Надання довідки громадянам для отримання додаткової соціальної відпустки
	Стаття 19 Закону України «Про відпустку»
	Довідка
	- заява;

- рішення суду або органу опіки та піклування про призначення опіки над дитиною (вік дитини до 14 років).
	в день звернення
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14


	7.
	Надання дозволів на продаж, купівлю, обмін, здійснення правочинів щодо рухомого і нерухомого майна, право користування або власності яким мають діти
	Сімейний кодекс України, Житловий кодекс України, Цивільний Безоплатність кодекс України, Закон України “Про органи і служби у справах неповнолітніх і спеціальні установи для неповнолітніх, Закон України “Про забезпечення організаційно – правових умов соціального захисту дітей – сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування”, Закон України “Про приватизацію державного житлового фонду”, Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини, затверджений постановою КМУ від 24.09.2008 № 866.
	Рішення виконкому Краснодонської міської ради
	Якщо дитина малолітня (не виповнилось  14 років):
- заява кожного з батьків (пишеться після надання до відділу  всіх нижче вказаних документів),

- у разі відсутності когось з батьків, документ, який засвідчує його відсутність,

- копія паспорту, коду батьків,

- копія свідоцтва про реєстрацію або розірвання шлюбу

- копія свідоцтва про народження дитини, коду,

- довідка з місця проживання, про склад сім’ї та реєстрації,

- копії документів на житло, яке продається/дарується (свідоцтво про право власності, технічний паспорт, виписка з реєстру права власності),

- документи, які підтверджують наявність у дитини рівноцінного жилтла.

Всі копії приймаються при наявності оригіналу

Якщо дитина неповнолітня (виповнилось 14 років):

- заява дитини,

- заява кожного з батьків (пишеться після надання до відділу  всіх нижче вказаних документів),

- у разі відсутності когось з батьків, документ, який засвідчує його відсутність,

- копія паспорту, коду батьків,

- копія свідоцтва про реєстрацію або розірвання шлюбу

- копія свідоцтва про народження дитини, коду,

- довідка з місця проживання, про склад сім’ї та реєстрації,

- копії документів на житло, яке продається/дарується (свідоцтво про право власності, технічний паспорт, виписка з реєстру права власності),

- документи, які підтверджують наявність у дитини рівноцінного житла.

Всі копії приймаються при наявності оригіналу.

Для вирішення питання про передачу житла в іпотеку банку.

- копія свідоцтва про народження дитини, коду,

- копія паспорту, коду батьків,

- довідка з місця проживання, про склад сім’ї та реєстрації,

- довідка з місця навчання дитини,

- копії документів на житло, яке передається в іпотеку банку (свідоцтво про право власності, технічний паспорт, виписка з реєстру права власності),

- копії документів, які підтверджують наявність у дитини рівноцінного житла,

- характеристика заявника з місця роботи,

- довідка про доходи за останні 6 місяців.

Всі копії приймаються при наявності оригіналу.

Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі вищезазначені документи.
	30 днів з моменту подачі заяви (в залежності від дати проведення засідання виконкому).
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14


	8.
	Підготовка висновків щодо можливості передання дитини матері чи батькові, які повернулись з місць позбавлення волі
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р. №866 „Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини”


	Висновок про можливість передачі дитини для подальшого виховання матері чи батькові.
	- заява матері, батька про повернення їм дитини;

- довідка про повернення матері, батька з місць позбавлення волі або звільнення з під варти.
	30 днів з моменту подачі заяви
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14


	9.
	Прийняття рішення про надання (втрату) дитині статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24 вересня 2008 р. № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»
	Рішення виконкому Краснодонської міської ради
	- свідоцтво про народження дитини;

- документи, що засвідчують обставини, за яких дитина залишилась без батьківського піклування:

- свідоцтво про смерть кожного з     батьків;

- рішення суду про позбавлення батьківських прав;

- рішення суду про відібрання у батьків без позбавлення батьківських прав;

-  батьки, які визнані  безвісно відсутніми, що підтверджується рішенням суду;

- батьки, які оголошені судом померлими, що підтверджується свідоцтвом про смерть;

- батьки, які визнані недієздатними, що підтверджується рішенням суду;

- батьки, які відбувають покарання в місцях позбавлення волі, що підтверджується вироком суду;

- батьки, які перебувають під вартою на час слідства, що підтверджується постановою суду;

- батьки, які знаходяться у розшуку органами внутрішніх справ, що підтверджується ухвалою суду або довідкою органів внутрішніх справ про розшук батьків та відсутністю відомостей про їх місцезнаходження;

- тривала хвороба батьків, яка перешкоджає їм виконувати свої батьківські обов’язки , що підтверджується висновком медико-соціальної експертної комісії про наявність у батьків хвороби, що перешкоджає виконанню ними батьківських обов’язків , виданим у порядку, встановленому МОЗ;

- акт за формою, встановленою МОЗ і МВС, про  дитину знайдену або підкинуту, батьки якої не відомі, покинуту в пологовому будинку іншому закладі охорони здоров’я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі.

(Якщо дитину виховувала одинока мати, до документів додається довідка про те, що відомості про батька  внесені за вказівкою матері відповідно до ст.135 сімейного кодексу.)
	30 днів з моменту подачі заяви (в залежності від дати проведення засідання виконкому).
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14


	10
	Прийняття рішення щодо визначення способу участі у вихованні дитини та спілкуванні з нею того з батьків, хто проживає окремо від неї та про вирішення спору між батьками щодо визначення місця проживання малолітньої дитини
	Сімейний кодекс України
	Рішення виконкому Краснодонської міської ради
	- заява одного з батьків (пишеться після надання до відділу  всіх нижче вказаних документів),

- копія паспорту заявника

- довідка з місця реєстрації,

- копія про реєстрацію (розірвання) шлюбу,

- копія посвідчення про народження дитини,

- довідка з місця навчання дитини,

- довідка про дохід (з указанням розміру аліментів ),

- акт обстеження житлово-побутових умов (ВСД надає після здачі документів).

Всі копії приймаються при наявності оригіналу.

Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі вищезазначені документи
	30 днів з моменту подачі заяви (в залежності від дати проведення засідання виконкому).
	Безоплатність
	Виконком Краснодонської міської ради
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14
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	Реєстрація народження підкинутої чи знайденої дитини
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24 вересня 2008 р. № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»
	Рішення виконкому Краснодонської міської ради
	- акт за формою, встановленою МОЗ і МВС, про  дитину знайдену або підкинуту, батьки якої не відомі, покинуту в пологовому будинку іншому закладі охорони здоров’я або яку відмовилися забрати з цих закладів батьки, інші родичі,

- подання служби у справах дітей.


	протягом 15 днів після надходження повідомлення.
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14


	12
	Розв’язання спорів між батьками щодо визначення або зміни прізвища, імені, по батькові дитини.
	Постанова Кабінету Міністрів України від 24 вересня 2008 р. № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної
	Рішення виконкому Краснодонської міської ради
	- заява одного з батьків (пишеться після надання до відділу  всіх нижче вказаних документів),

- копія паспорту заявника,

- довідка з місця реєстрації,

- копія посвідчення про народження дитини,

- копія про розірвання шлюбу,

- документ, який засвідчує відсутність одного з батьків, або заява про згоду на зміну прізвища (нотаріально завірена).

Всі копії приймаються при наявності оригіналу.

Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі вищезазначені документи
	Протягом 30 днів з моменту подачі заяви (в залежності від дати проведення засідання виконкому).
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14
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	Видача висновків про можливість створення прийомної сім’ї, дитячого будинку

сімейного типу
	Постанови Кабінету Міністрів України від 26.04.2002 року № 565 “Про затвердження Положення про прийомну сім’ю”,

Постанова Кабінету Міністрів України від 26 квітня 2002 р. № 564 «Про затвердження Положення про дитячий будинок сімейного типу»
	висновок про можливість створення прийомної сім’ї, дитячого будинку

сімейного типу
	- заява (від подружжя приймається єдина заява, підписана обома особами),

- копія паспорта,

- копія свідоцтва про реєстрацію або розірвання шлюбу,

- довідка про доходи за останні 6 місяців,

- довідка з місця проживання з вказівкою всіх членів сім’ї, які проживають сумісно з кандидатами в опікуни,

- копії документів, які підтверджують право власності чи право користування житлом,

- акт обстеження житлово-побутових умов (ВСД надає після здачі документів),

- довідка про наявність чи відсутність судимості (інфоцентр МВС, м.Луганськ, вул.Польського,1, тел.(0642)559367),

- висновок про стан здоров’я (за формою),

- довідка від лікаря-нарколога та психіатра для членів сім'ї,

- заяви повнолітніх членів сім'ї  про згоду на прийняття до родини дитини, позбавленої батьківського піклування,

- довідка про проходження курсів та рекомендацій ЦСССДМ,

Всі копії приймаються при наявності оригіналу.

Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі вищезазначені документи.
	Протягом 30  днів після надходження заяви та всіх документів
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14
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	Підготовка висновку про доцільність усиновлення одним із подружжя дитини другого з подружжя
	Статті 211, 215, 220 Сімейного кодексу України; пункт 91 Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 08.10.2008 №905.
	висновок про доцільність усиновлення одним із подружжя дитини другого з подружжя
	Заява кандидатів в усиновлювачі про бажання усиновити дитину.
	Протягом 10 робочих днів після надходження заяви та всіх документів
	Безоплатність
	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14


	15
	Підготовка висновку про можливість заявників бути усиновлювачами, взяття їх на облік, як кандидатів в усиновлювачі; продовження строку дії висновку про можливість бути усиновлювачами; надання висновку про доцільність усиновлення та його відповідність
	Постанова Кабінету Міністрів України від 08.10.2008 №905
	висновок про можливість заявників бути усиновлювачами, висновку про доцільність усиновлення та його відповідність
	- заява

- копія паспорта;

- довідка про заробітну плату за останні 6 місяців або копія декларації про доходи за попередній календарний рік;

- копія свідоцтва про шлюб;

- висновок про стан здоров'я (за формою);

- засвідчена нотаріально письмова згода другого з подружжя на усиновлення дитини (у разі усиновлю дитини одним з подружжя);

-  довідка про наявність чи відсутність судимості (інфоцентр МВС, м.Луганськ, вул.Польського,1, тел.(0642)559367);

- копія документа, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням.Заява вважається поданою, якщо до неї додані всі вищезазначені документи.
	Протягом 10 робочих днів після надходження заяви та всіх документів
	Безоплатність
	Виконком Краснодонської міської ради


	Відділ у справах дітей виконкому Краснодонської міської ради.

94404, Луганська область,

м. Краснодон,

вул. Красних шахтьорів, 2

тел./факс (06435)6-34-05,

тел. (06435) 6-30-14



